
  那須町の入札参加資格（建設工事）を取得後、資格の有効期間内に商号や代表者名、所在地、

受任者等について変更が生じた場合は、届出が必要です。

１  届出方法

    提 出 先    総務課管理グループに提出してください。（郵送可）

                郵送の場合のあて先

                〒329-3292  栃木県那須郡那須町大字寺子丙3-13

                            那須町総務課管理グループ あて

    提出期限    原則として事実の発生した日から２週間以内に提出してください。

                （商業登記を必要とする変更については、登記完了後２週間以内）

    提出部数    １部

    提出様式    一般競争（指名競争）参加資格審査申請書記載事項変更届（様式３）

２  添付書類

・商号又は名称 商業登記簿謄本（写し可）

・代表者の氏名。役職名 又は、建設業許可の変更届出書（行政庁の受付印のあるもの

・所在地 に限る）の写しでも可

※受任者を置いている場合は併せて委任状の提出をお願いい

　たします。

・電話番号 無し

・ＦＡＸ番号

・建設業許可に関すること 許可通知書の写し

    許可番号（許可換）

・受任者の氏名、役職名 契約等に関する委任状（様式２又は任意様式）

・営業所の名称 （営業所が登記済であれば商業登記簿の写し）

・営業所の所在地

・営業所の電話番号 無し

・営業所のＦＡＸ番号

※  次の変更については変更届出書の提出は不要です。

  ・許可番号……更新に伴う変更

  ・許可業種……業種の追加及び般特の変更

  ・資本金

  ・届出印鑑……代表者、受任者とも

  ・ＩＳＯ9001の新規取得

３  記載要領

受
任
者

一般競争（指名競争）参加資格審査申請書記載事項変更届（建設工事）

本
 
 
社

変更届出事項 添    付    書    類
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  ① 「登録番号（記載必須）」は、登録時の受付番号を記入してください。

  ② 「変更年月日（記載必須）」は、変更の事実が発生した日を記入してください。

  ③ 「本社に関すること」及び「受任者に関すること」については、次の点に注意して変更した項目の

     み記入してください。

    ○許可番号

      ・許可換え等により許可番号が変わった場合に記入（許可を更新した場合は届出不要）

    ○商号又は名称

      ・フリガナは組織名を省略して記入

      ・組織名を表す文字は略号で記入

株式会社：（株）  有限会社：（有）  合資会社：（資）  合名会社：（名）

合同会社：（同）　協同組合：（協組）  一般財団法人：（一財）　公益財団法人：（公財）

一般社団法人：（一社）　公益社団法人：（公社）

    ○「受任者について 新設・廃止・変更 します。」について

      ・現在本社で入札、契約等の行為を行っている場合で、今後営業所等で入札、契約等の行為を行お

        うとする場合は「新設」に○をつけて、「受任者に関すること」の項目全てを記入してください。

      ・現在営業所等で入札、契約等の行為を行っている場合で、今後本社で入札、契約等の行為を行お

        うとする場合は「廃止」に○をつけて、「受任者に関すること」の項目全て空白としてください。

      ・受任者の内容を変更する場合は、「変更」に○をつけて、「受任者に関すること」の項目のうち

        変更する部分のみ記入してください。

    ○受任営業所等

      ・商号を除き営業所名等を記入

    ○代表者氏名（受任者氏名）

      ・氏名は、姓と名前の間は１文字あけて記入

    ○所在地（営業所等所在地）

      ・郡名及び住所に付く「大字」「字」の文字を除いて「丁目」「番地」は「－（ﾊｲﾌﾝ）」で記入

    ○電話番号・ＦＡＸ番号（営業所等電話番号・ＦＡＸ番号）

      ・市外局番、市内局番、番号の間を「－（ﾊｲﾌﾝ）」で区切り記入

  ④ 「変更届出担当者（記載必須）」は、記載内容、添付書類について問い合わせする場合の担当者を記

     入してください。
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